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SOLICITUD DE OFERTAS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL DISENO Y
REALIZACION DE MATERIALES DE PROMOCION, ORGANIZACION DE SEMINARIOS
ONLINE Y ELABORACION DE UN INFORME DE COYUNTURA DEL TURISMO DE
REUNIONES

24 de mayo de 2022

ANTECEDENTES

La Federaciéon Espafola de Municipios y Provincias (FEMP) es la Asociacién de Entidades Locales de
ambito estatal con mayor implantacion, constituida al amparo de lo dispuesto en la Disposicion
Adicional Quinta de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y fue
declarada como Asociacion de Utilidad Publica mediante Acuerdo de Consejo de Ministros de 26 de
junio de 1985, que agrupa a municipios, provincia e islas.

El Spain Convention Bureau (SCB) es una Red, constituida dentro de la FEMP, formada por 58 entidades
locales asociadas que, segun recogen sus Normas de Funcionamiento, cada afio aprueba en su
Asamblea el Plan de Actividades y el Presupuesto Anual para el siguiente ejercicio. Posteriormente el
Consejo de Gobierno del SCB, en sus reuniones ordinarias acuerda las actividades que se llevaran a cabo
cada afio junto con el presupuesto asignado para las mismas.

El SCB dispone de un sitio web www.scb.es, adaptado a las necesidades de los organizadores nacionales
e internacionales de reuniones y genera noticias y contenidos relevantes y de calidad, relacionados con
el turismo de reuniones y las novedades que se producen en los 58 destinos asociados al SCB.

Con estos antecedentes, la FEMP pone en marcha el presente procedimiento de adjudicaciéon con el
objeto de contratar los servicios para el disefio y realizacion de materiales de promocién, organizacion
de seminarios online y elaboracion de un informe de coyuntura del “turismo de reuniones”.

1.- OBJETO

El objeto del contrato estara constituido por la prestacion, por parte del adjudicatario, de los servicios
de disefo grafico y ejecucion de materiales promocionales, organizacién de tres seminarios online y
elaboracién de un informe de coyuntura del turismo MICE, con el alcance que se detalla en el apartado
siguiente.

Los objetivos que se pretenden conseguir son:

Unificar la imagen de todos los materiales que se utilizan en la promocién de los 58 destinos
asociados al SCB.

Difundir la importancia del turismo de reuniones y eventos de los 58 destinos asociados al SCB.
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. Posicionar el SCB como un interlocutor objetivo para la generacion de contenido técnico y
actualizado sobre el turismo de reuniones.

. Aportar valor afadido a los destinos asociados al SCB, mejorando el conocimiento sobre las
ultimas tendencias del sector MICE.

. Generar conocimiento y mejorar la profesionalizacion de los skateholders del turismo de
reuniones.

2.- ACTUACIONES

A continuacion, se sefalan las actuaciones a llevar a cabo para la ejecucion del contrato:

A) Diseio gréfico y ejecucidon de materiales promocionales

El SCB requiere un servicio de disefio grafico y ejecucion de los siguientes materiales:

Disefio de un modelo de invitacion “Save the Date” online para las Jornadas de
Promocion del SCB. Adaptaciones del modelo de invitaciones para cuatro Jornadas.
Diseio de un modelo de invitacion online para las Jornadas de Promocion
internacionales. Adaptaciones del modelo de invitaciones para cuatro Jornadas.

Disefo y producciéon de un Roll up con el logotipo del SCB (120x200)

Disenoy produccion de un Roll up para las Jornadas internacionales (120x200).

Disefio, maquetacion y adaptaciones de un Folleto digital con informacion de 15-20
destinos para las cuatro Jornadas de Promocion. El folleto contendrd datos bésicos y fotos
de cada destino que se facilitaran previamente y el maximo de paginas sera de 20. Habr3
que realizar cuatro adaptaciones.

Disefilo, maquetacion y adaptaciones de un Folleto digital con informaciéon de los
asistentes a las Jornadas Inversas El folleto contendrd datos basicos y fotos de cada
invitado a las Jornadas que se facilitaran previamente y el maximo de paginas sera de 20.
Habra que realizar dos adaptaciones.

Disefio y maquetacion de la memoria anual de actividades del SCB

B) Organizacion de seminarios online

El Spain Convention Bureau requiere apoyo para la organizacion de tres seminarios online en
colaboracion con las Oficinas Espafiolas de Turismo en Francia, Italia y Escandinavia. Las tareas a realizar

son:

Disefio, de una invitacion online con el programa de la convocatoria.
Apoyo durante el desarrollo de los seminarios.

Reserva y gestion de una sala en una plataforma online.

Realizacion de una encuesta de satisfaccion y

Elaboracion de un informe con los resultados de la encuesta

Cada uno de los seminarios tendrad una duracion de una hora.
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C) Elaboracién de un informe de coyuntura del turismo MICE

EL SCB requiere la elaboracién de un Informe de coyuntura que se realizara en el Ultimo cuatrimestre
de 2022 para conocer la situacion del turismo de reuniones en las Entidades Locales asociadas al SCB'y
las previsiones para 2023. Para ello habra que realizar las siguientes tareas:

- Disefo del formulario a enviar a los destinos asociados al SCB.

- Seguimiento de las respuestas de los destinos.

- Recopilacion de datos y elaboraciéon del Informe de coyuntura.

- Disefo, redaccién de un informe ejecutivo con gréficos para su difusion.

En la propuesta se debera detallar el cronograma para la elaboracion del informe y los entregables.

3.- PLAZO DE EJECUCION

El plazo méximo de ejecucién de las prestaciones objeto del contrato sera desde la formalizacion del
mismo hasta el 31 de diciembre de 2022.

4.- REQUISITOS DE PERSONAL

Para la realizacion del contrato el adjudicatario deberd aportar profesionales con la formacién adecuada
y con experiencia en proyectos similares.

El adjudicatario debera identificar a la persona que ejercera las tareas de control de calidad y direccién
de los trabajos desarrollados (Director de Proyecto).

5.- PRESUPUESTO MAXIMO DE LICITACION

El importe maximo previsto para estos trabajos es de 16.940 € (todos los impuestos incluidos).
El presupuesto sefialado tiene la consideracion de presupuesto global y, por tanto, en el mismo se
entienden incluidos toda clase de gastos y tributos.

6.- REQUISITOS DE CAPACIDAD Y SOLVENCIA DE LOS CONCURSANTES

Conforme a lo establecido en el articulo 318, a) de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, por la que se transpone al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26-2-2014, podran presentar ofertas las personas
naturales o juridicas, espafolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y no estén incursas
en una prohibicidn de contratar con el Sector Publico.”
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7.- VALORACION DE LAS PROPOSICIONES

Una vez recibidas las ofertas por parte de las empresas y/o entidades, la FEMP las valorardn con el
objetivo de elegir aquella que consideren mas ventajosa en su conjunto.

8.- COLABORACION CON LA FEMP.

El desarrollo de los trabajos se realizard en constante comunicacion y colaboracion con la FEMP,
siguiendo las directrices de esta y asumiendo las posibles modificaciones y/o correcciones que la se
estimen oportunas.

9.- CONTENIDO DE LAS OFERTAS, PLAZO FORMA DE PRESENTACION.

Las ofertas se presentardn en castellano y constara al menos de los siguientes contenidos:

- Persona de contacto y datos de empresa que presenta la oferta.

- Descripcion de los trabajos a realizar.

- Programa de trabajo.

- Equipo de trabajo.

- Oferta econémica, expresando su valor en euros e incluyendo como partida independiente el importe
del IVA.

- Presupuesto detallado con expresién de los diferentes conceptos que integran la oferta econdmica.

Junto a la Oferta los licitadores deberdn presentar una Declaracién Responsable firmada

electrénicamente, conforme al modelo que se publique en el anuncio de licitacion.
El plazoy la forma de presentacion de las ofertas se fijaran en el anuncio de licitacion, el cual se publicara
en la pagina web de la FEMP. No se aceptara ninguna oferta que se presente después del dia y hora que

se indique en el anuncio.

La presentacion de ofertas no genera ningun derecho para los ofertantes.
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